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WORKSHOP "Erstellen einer Button-Grafik mit der
Software Word von Microsoft"

1. Schritt

Starten Sie das Programm Microsoft WORD und laden Sie die Word-Vorlage fur
25mm, 37mm oder 56mm Buttons ab der Grizzly Button Webseite www.button.ch

Offnen Sie nun diese Vorlage im Word.

Im Menu "Ansicht" klicken Sie auf "Seitenlayout". In dieser Darstellungsart sehen Sie
nun alles.
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lhre Word-Arbeitsflache sieht nun so aus.
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Im Word-Dokument sind bereits zwei Grafiken eingebunden. Zum einen als
Hintergrund die Stanzkreise in schwarz (die kdnnen Sie nicht I6schen oder andern),
zum anderen die Hilfskreise in blau (diese Grafik wird ganz am Schluss geldscht).

Die Seitenrander (Menu "Datei" "Seite einrichten") wurden bereits auf das Minimum
eingestellt, damit Ihnen die ganze Flache zur Verfugung steht.

Machen Sie einen Probeausdruck und messen Sie ob die Kreise 66mm fur 56mm
Buttons, bzw. 48mm fiir die 37mm, oder 32mm fir die 25mm Buttons sind!

Falls nicht, sollten Sie bei der Druckereinstellung darauf achten, dass der Druck mit
100% erfolgt. Die Option "auf die Seite einpassen” muss ausgeschaltet sein.

2. Schritt

Sie haben nun ein A4 voll mit Stanzkreisen.
Ein kurzer Abstecher zu den verschiedenen Kreisen:

Schriftrand = Bis da kdnnen sie Texte schreiben, alles was gut les- und
sichtbar sein soll.

Buttongrosse = Bei ganzflachigen Hintergrinden oder Sujets sollten Sie Uber
diesen Rand hinausmalen, alles was Uber diesen Kreis geht ist
aber nicht mehr sichtbar!

Stanzkreis = Diesen Kreis benotigen wir unbedingt bei jedem Sujet um unser

Stanzmesser richten zu konnen.

Den Stanzkreis immer mitdrucken
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Die zwei inneren blauen Hilfskreise (siehe in der Word-Vorlage) sind zur Ausrichtung
von Sujet und Text, durfen aber nicht gedruckt werden.
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Sujet zu weit aussen

Innere zwei Hilfskreise
nicht drucken

Sujet zu weit aussen

Hintergrund bis zum
Stanzkreis drucken

nlesbar da am Buttonrand
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3. Schritt

Nun mdéchten wir das Sujet auf das Blatt bringen.
Eine Grafik importieren geht wie folgt

il Dokument4 - Microsoft Word
Jgatei Bearbeiten  Ansicht | EinfOgen Format Extras Tabelle Fenster 2 Acrobat
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Die gewtnschte Grafik suchen und einfigen. Word erlaubt das Importieren von
praktisch allen Grafik-Formante, wir empfehlen .JPG Dateien.
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4. Schritt

Nun haben Sie lhr Sujet importiert und es erscheint Uber den Kreisen, kann aber
nicht mit der Maus verschoben werden.

Dies beheben wir nun im nachsten Schritt. Mit dem Mauszeiger auf die importierte
Grafik fahren, die rechte Maustaste klicken und "Grafik formatieren" anklicken.

Jgatel Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Tabelle Fenster 2 Acrobat
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Im Fenster, das nun aufgeht, nehmen Sie folgende Einstellung vor:
Grafik formatieren 7] x|

Farben und Linienl Grefe | Layout (| Bild I Textfeldl Weh I

Urmbruchart
Mit Text in Zeile  Rechteck Passend  Hinker den Text | Yor den Texk

Busrichtung horizonkal
i Links " Zentriert ¢ Rechts * andere

Weitere, ., I

Ik I Abbrechen |

Nun kann die importierte Grafik frei auf der Arbeitsflache verschoben werden.

5. Schritt
Als nachstes wird die importierte Grafik verkleinert.

Dazu klicken Sie wie im 4. Schritt nochmals auf die rechte Maustaste und wahlen
"Grafik formatieren".
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Im Fenster, das nun aufgeht, kdnnen Sie die Grosse der importierten Grafik Gber die
Masse in "cm" oder die Grdsse in "%" anpassen.
Grafik formatieren d |

Farben und Linizn GraFe |La':.n:|ut | Bild ITextFeIdl Weh I

Grifie und Drehung

Hiihe: |4.4E-|:m 5‘ Breite; |?.|:|1 crm 5‘
Drrehunig: IIII 5

Skalieren

o e
Héhe: |1nn 5‘ Ereite: |hnn %, 5‘

¥ Seiterverhaltnis
v Relativ zur Criginalbildgrafe [%

Criginalgrdibe

Hihe: 4.45 cm Breite: Fom Zuriicksetzen |

(a4 I Abbrechen |

Wiederholen Sie diesen Schritt, bis die Grafik in den Buttonkreis, bzw. den
Schriftrand passt.

6. Schritt

Die Grafik konnen Sie nun von Auge einmitten oder millimetergenau einmessen, was
aber einiges an Zeit und Geduld bedingt.

Mdchten Sie die Grafik genau platzieren, so kénnen Sie dies wieder Uber die rechte
Maustaste erledigen. Im Fenster "Grafik formatieren" klicken Sie im Register "Layout"
auf "Weitere" um ein weiteres Fenster zu 6ffnen. Dort kann die Bildposition

genau angegeben werden.

Fabenundinien | Gréfe  Layout | Eid | Tesceld | web | Erweitertes Layout 2=l
Umbruchart ) o
Bildpositian | Textumbruch I %
o ’ ol ’ o = bo & Horizontal
o Ausrichtung: ILinks vl QEMESSEnN Yo ISeite vl
Mit Textin Zeile  Rechteck Passend  Hinter den Text  Yaor den Text
P S w—— " Buchlayout IInnen vl 40N ISeitenrand vl
 Links " Zentriert (" Rechts & anders
" Absolute Position |6.35 o 5‘ links wan ISeite 'l
Wertikal
' Ausrichtung: Ioben v| QEMESSEN Yon ISeite v|
" Absolute Position I?.23 m E‘ unterhalb I.D.bsatz vl

Ok | Abbrechen | Optionen

v Obijekk mit Text verschieben
[~ werankern

Iv Uherlappen zulassen

ok { Abbrechen
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Die folgenden absoluten Masse sind die Mittelpunkte der Kreise:

Fir die 25mm Buttons:
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Horizontal / Horizontal / Horizontal / Horizontal / Horizontal /
Vertikal Vertikal Vertikal Vertikal Vertikal
[cm] [cm] [cm] [cm] [cm]
2.35/2.45 6.35/2.45 10.35/2.45 14.35/2.45 18.35/2.45
2.35/5.98 6.35/5.98 10.35/5.98 14.35/5.98 18.35/5.98
2.35/9.51 6.35/9.51 10.35/9.51 14.35/9.51 18.35/9.51
2.35/13.04 6.35/13.04 10.35/13.04 14.35/13.04 18.35/13.04
2.35/16.57 6.35/16.57 10.35/16.57 14.35/16.57 18.35/16.57
2.35/201 6.35/20.1 10.35/20.1 14.35/20.1 18.35/20.1
2.35/23.63 6.35/23.63 10.35/23.63 14.35/23.63 18.35/23.63
2.35/27.16 6.35/27.16 10.35/27.16 14.35/27.16 18.35/27.16

Fir die 37mm Buttons:

Horizontal / Vertikal Horizontal / Vertikal A Horizontal / Vertikal | Horizontal / Vertikal
[cm] [cm] [cm] [cm]
27129 7.8/29 12.9/2.9 18.0/2.9
2.7/8.6 7.8/8.6 12.9/8.6 18.0/8.6
27/14.3 7.8/14.3 12.9/14.3 18.0/14.3
2.7/20.0 7.8/20.0 12.9/20.0 18.0/20.0
2.7125.7 7.8/25.7 12.9/25.7 18.0/25.7

Fir die 56mm Buttons:

Horizontal / Vertikal Horizontal / Vertikal | Horizontal / Vertikal
[cm] [cm] [cm]
3.6/4.15 10.4/4.15 17.2/4.15
3.6/11.15 10.4/11.15 17.2/11.15
3.6/18.15 10.4/18.15 17.2/18.15
3.6/25.15 10.4 /25.15 17.2/25.15

Die Grafik kdnnen sie mit Hilfe dieser Angaben nun millimetergenau platzieren.
Vergessen Sie nicht, Word richtet sich nach der linken Kante der Grafik, das heisst,
Sie mussen von obigen Zahlen die Halfte der Breite/ HOhe der Grafik abziehen um

die Mitte zu treffen!
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Ein Beispiel fiir die 37mm Buttons:
D
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platzieren.
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Die richtige Einstellung dazu berechnet sich wie folgt:

Horizontal =7.8cm-3.22cm /2 =6.19cm
Vertikal =8.6cm-2.06cm /2 =7.57cm

Das geben Sie nun ein:

Erweitertes Layout 2x|

Bildposition | Textumbruch I

Horizontal

. Ausrichtung: ILinks vI QEMESSEN wan ISeite vI
€~ Buchlayout IInnen vI WO ISeitenrand VI

* Absaluke Position |6.19 om 5‘ links wan ISeite vl

Wertikal

" Ausrichtung: Ioben vI QEmEesSEN YOn ISeite VI
% ahsolute Position I?.S? 5‘ unterhalb m

Optionen
[ Obijekk mit Text verschieben
[ Werankern [%

¥ Uberlappen zulassen

oK I Abbrechen |

Beim Eingeben beachten, dass immer links von "Seite" gewahlt ist.

Et Voila
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Die Grafik misst in der Breite 3.22 cm und in der Hohe 2.06 cm.
Wir wollen Sie in der zweiten Zeile auf den zweiten Buttonkreis
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7. Schritt

Mit "copy and paste" kann das importierte Bild nun in alle Stanzkreise kopiert
werden. Die Software Word erlaubt auch im kleinen Umfang Anderungen an den
Sujets vorzunehmen, je nach Lust und Laune.

Das Resultat lasst sich zeigen.

wsua%""‘_;_\

waww . button.ch www . buttonmaschine.ch
8. Schritt
Nun mussen die blauen Hilfskreise entfernt werden.
ACHTUNG!!

Dabei mussen Sie vorsichtig vorgehen, um nicht das falsche Bild zu I6schen!
Die blauen Hilfskreise sind als eine Grafik im Word-Dokument hinterlegt.

Fahren Sie mit dem Mauszeiger zwischen zwei Buttons langsam gegen die obere
Blattkante bis sich ein Kreuz unter den Mauszeiger legt.
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Dieses Kreuz bedeutet, dass Sie eine Grafik im Visier haben. Nun klicken Sie auf die

linke Maustaste um die Grafik zu wahlen, dann bilden sich Quadrate um die Grafik

Dricken Sie nun die Taste "Delete" .
Vorlage bereit zum Drucken.

Blaue Hilfskreise

Nun sind die blauen Hilfskreise geléscht und die
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9. Schritt
Lassen Sie Ihren Farbdrucker nun zeigen was in ihm steckt.

Falls eine Warnung erscheint wie die folgende, einfach auf "JA" klicken.
Microsoft Word x|

@ Die Seitenrander liegen im Abschnitt 1 auerbalb des bedruckbaren Bereichs, Soll der Yorgang trotzdem Fortgesetzt

werdeny
Ja I Mein |

Falls links und rechts die Rander etwas beschnitten werden, d.h. der Drucker nicht
bis zum Papierrand druckt, macht dies nichts, da der Button schlussendlich etwas
kleiner wird als der Stanzkreis.

Die geeigneten Druckmaterialien

Am besten geeignet ist ibliches Papier mit ca. 90gm?, Glanzpapier ist nicht geeignet.
Auch wenn Sie damit die schonsten Ausdrucke bekommen, wir kdnnen keine
Buttons damit machen.

Wir haben auch Probleme mit dem Herstellen von Buttons die mit Wachsdrucker,
Sublimationsdrucker oder ahnlich (Phaser, Solid-Ink etc.) gedruckt wurden. Die
Farboberflache ladt sich bei diesen Ausdrucken statisch auf und lasst die Folie
abheben, d.h. beim Schliessen des Buttons ergeben sich Fehler.

Die hohe Tonerdichte bei gewissen Farblaserdrucker (z.Bsp. HP, Brother) macht
auch Probleme beim Herstellen des Buttons. Wir empfehlen bei vollflachigen Sujets
nicht ganz bis zum Rand zu drucken, sondern zwischen Stanzkreis und Farbflache
eine weisse unbedruckte Flache zu lassen.

Bei ganzflachig gedruckten Sujets ab Farblaser kann vorkommen, dass die Folie
nicht sauber um den Button verschlossen wird. Dies ist unschon aber kein Fehler der
Buttonmaschine oder der Button-Rohlinge, sonder wird durch die hohe Tonerdichte
hervorgerufen.

Dieses Problem kann meistens umgangen werden, wenn z.Bsp. ab einem Konica-
Minolta Farblaser oder einem Canon (z.Bsp. im Copy-Center) gedruckt wird.

10. Schritt

Die Ausdrucke in ein Couvert stecken, frankieren und an Grizzly Button senden oder
online auf www.button.ch eine Buttonmaschine mieten um die Buttons selber
herzustellen.

Viel Spass beim kreativen Werken!
GRIZ2ZLY BUTTON
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